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	一、宗旨：
	為落實本校辦公出勤管理，提高服 務品質，特訂定本要點。
	二、辦公時間：
	四、請假時間計算：
	六、查勤方式：
	七、請假應於網站差勤電子表單系統假單備註欄內註明適當之職務代理人、請假期間不克參加之校內會議名稱及授課事宜。出國請假並應於出國五日以前填寫出國申請單，以書面提出經核准後，始完成出國請假手續。
	八、本校經校長核定之重大慶典、活動或集會當日，除因具體事由請假外，應依通告出席。
	九、其他未盡事宜，另依有關規定辦理。
	十、本要點經行政會議通過，自發布日施行，修正時亦同。

